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SEGCAO Ill - CONTROLADORIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA JARDIM
Controladoria Geral do Municipio

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 02/2026

Dispde sobre os procedimentos de fiscalizagdo e gestdo dos contratos
administrativos no ambito da Administragdo Publica Municipal e
estabelece mecanismos de controle aplicaveis aos fiscais e gestores de

contratos e rotinas necessarias aos pedidos de alteragdes contratuais.

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que lhe sdo

conferidas pela legislagao vigente,
CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Municipal n° 2.763, de 05 de margo de 2024,
em especial os artigos 22 a 32 ¢ 152 a 156;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoamento dos mecanismos de

acompanhamento, monitoramento e fiscalizagdo dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a importadncia da atuagdo preventiva dos agentes publicos
responsaveis pela fiscalizagdo e gestdo contratual, visando a mitigacdo de riscos, a prevencao de
falhas e a prote¢do do patrimoénio publico;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo dos procedimentos de fiscalizacdo e

gestao contratual no ambito da Administragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO o dever da Administragao Publica de assegurar a adequada aplicagao
dos recursos publicos, a eficiéncia administrativa e a obtencao dos resultados pretendidos com as

contratagoes;

RESOLVE:
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TITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — Esta Instrugdo Normativa (IN) estabelece procedimentos e controles aplicaveis a
atuac¢ao dos Fiscais de Contrato, dos Gestores de Contrato e da Autoridade Maxima nos contratos

administrativos celebrados pelos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal.

Art. 2° — A fiscalizacdo e gestdo contratual constituem atividades permanentes de controle

destinadas a assegurar:
I — A correta execugdo do objeto contratado;

II — A observancia das clausulas contratuais, das especificagdes técnicas e das condigbes

estabelecidas no edital, no termo de referéncia, no projeto basico e na proposta vencedora;
III — A qualidade dos bens fornecidos e dos servigos prestados;
IV — A economicidade, eficiéncia e efetividade na aplicag@o dos recursos publicos;
V — A prevencao, identificacdo e corre¢cdo tempestiva de irregularidades;
VI — A mitigacao dos riscos relacionados a execucao contratual;
VII — A protegao do interesse publico e do patrimoénio publico.

Art. 3° — A fiscalizagdo sera exercida de forma preventiva, concomitante e posterior a
execucdo contratual, mediante acompanhamento sistematico das obriga¢des assumidas pela

contratada.

§ 1° - A atuagdo do fiscal ndo afasta nem reduz a responsabilidade da contratada pela

execucao integral do objeto contratado.

§ 2° - O exercicio da fiscalizagdo devera observar os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, segregacdo de fungdes, transparéncia,

prestaca@o de contas e gestdo de riscos.
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TITULO II

DAS DESIGNACOES

Art. 4° — O fiscal de contrato e o gestor do contrato deverdo ser formalmente designados
por ato da autoridade competente, previamente ao inicio da execuc¢do contratual, com publicacdo

no Boletim Oficial do Municipio.
§ 1°— Devera ser designado ao menos um substituto por fungéo.

§ 2° — As fiscalizagdes técnica e administrativa previstas no art. 22 do DM 2763/2024
poderdao ser exercidas pelo mesmo servidor, desde que o contrato fiscalizado seja de baixa

complexidade, verificado pela autoridade que realizaré a designagao.

§ 3° — A designagdo de fiscalizac@o setorial ¢ facultativa a autoridade, salvo quando o
contrato tiver como objeto a entrega de material ou prestagdo de servigo em diversas localidades

no municipio, conforme rol exemplificativo:

I — Géneros alimenticios entregues diretamente em diversas unidades escolares ou de

saude;
II— Manuteng¢ao de equipamentos em diversas secretarias ou unidades escolares e de saude;

IIT — Servigos com dedicagao exclusiva de mao de obra em diversas secretarias, ou unidades

escolares e de saade.

§ 4° — A dispensa de formalizagdo de instrumento de contrato ndo afasta a necessidade de

designagdo de fiscalizacao.
Art. 5° — A designagao devera recair, preferencialmente, sobre servidor efetivo que possua:
I — Conhecimento compativel com o objeto contratado;
II — Capacidade técnica para analise ¢ acompanhamento da execugao;
III — Disponibilidade para o desempenho das atividades de fiscalizagao;

IV — Condigdes de exercer as atribui¢gdes com independéncia e imparcialidade;
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V — Reputagdo ético-profissional compativel com as atribuigdes.

§ 1° — A autoridade competente devera avaliar a compatibilidade entre a quantidade de

contratos acompanhados e a capacidade operacional do servidor designado.

§ 2° — Em caso de fiscalizacao de objeto complexo que demande especializagdo do fiscal
ou gestor, deve ser prevista a capacitagdo anteriormente a celebracdo do contrato no item de

providéncias anteriores no ETP.

Art. 6° — O encargo da funcao de fiscal e de gestor ndo pode ser recusado pelo servidor,
devendo este, se for o caso, expor ao superior hierarquico as deficiéncias e limitagdes técnicas que

possam impedir o cumprimento do exercicio de suas atribui¢des.

Paragrafo unico — Ocorrendo a situac@o de que trata o caput, a Administragao devera avaliar
a necessidade de qualificacdo do servidor para o desempenho das atribuigdes, conforme a natureza
e a complexidade do objeto, ou de designacao de outro servidor com a qualificacdo requerida,
podendo o superior hierarquico ser responsabilizado, na forma da legislacao aplicavel, caso, tendo
sido formalmente comunicado da deficiéncia ou limitacdo técnica, deixe de adotar, no ambito de

sua competéncia, as providéncias cabiveis.
Art. 7° — E obrigatoria a juntada ao processo administrativo dos seguintes documentos:
I — Ato de designacao e ciéncia, conforme Anexos I e II desta IN;

IT — Publicagdo dos Atos de designacao e ciéncia no Boletim Oficial de Silva Jardim.

TITULO III

DAS VEDACOES

Art. 8° — E vedada a designagdo como gestor ou fiscal de contrato do servidor que:
I — Tenha participado da elaboragdo da proposta vencedora;

II — Possua vinculo de parentesco, até o terceiro grau, com sodcios, administradores ou

representantes da contratada;
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III — Mantenha relagdo comercial, financeira ou profissional com a contratada que possa

comprometer sua imparcialidade;
IV — Possua interesse direto ou indireto na execugdo contratual;

V — Esteja litigando judicial ou administrativamente com preposto, gerente, diretor,

proprietario ou socio da Contratada ou respectivos conjuges ou companheiros;

VI — Tenha amizade intima ou inimizade notéria com alguma das pessoas indicadas no

item anterior;

VII — Tenha relagdo de crédito ou débito com a Contratada ou com as pessoas indicadas no

inciso V deste artigo;

VIII — Tenha, por qualquer condi¢do, aconselhado a parte contratada ou que dela tenha

recebido, a qualquer titulo, honorérios, créditos, presentes ou favores;

IX — Exerca fung¢do incompativel com as designadas, tendo em vista o principio da

segregacao das fungdes.

Paragrafo unico — O agente publico em situagdo de impedimento fica obrigado a comunica-
lo, imediatamente, aos seus superiores, a fim de que seja providenciada a designagao de outro

agente publico.

Art. 9° — E vedada a designacdo de funcionério contratado por prestador de servico,
usualmente denominado terceirizado, ou de estagiario para a fungdo de fiscal ou de gestor da

contratagdo, salvo na condi¢do de assistente, nos termos do artigo 117, da Lei Federal 14.133/21.
Art. 10 — E vedado ao fiscal:

I — Autorizar alteragdes contratuais sem a devida formalizagao e autorizagao da autoridade

competente;
II — Determinar a execug¢ao de servigos ou fornecimentos estranhos ao objeto contratado;
IIT — Atestar servigos, fornecimentos ou medi¢des ndo executadas;
IV — Emitir determinagdes verbais sem o devido registro formal;

V — Assumir atribui¢des privativas do gestor do contrato ou da autoridade competente;
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VI — Transferir as atribuigdes que lhe foram conferidas, com excecao ao fiscal substituto,

durante suas auséncias;

VII — Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;
VIII — Indicar pessoas para trabalhar na empresa contratada;
IX — Praticar atos que extrapolem os limites de sua competéncia legal ou regulamentar.
Art. 11 — E vedado ao gestor:
I — Emitir determinag¢des verbais sem o devido registro formal;
IT — Assumir atribuig¢des privativas do fiscal do contrato ou da autoridade competente;

IIT — Transferir as atribui¢des que lhe foram conferidas, com excegdo ao gestor substituto,

durante suas auséncias;

IV — Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;
V — Indicar pessoas para trabalhar na empresa contratada;

VI — Praticar atos que extrapolem os limites de sua competéncia legal ou regulamentar.

TITULO IV

DAS ATRIBUICOES

Art. 12 — Para o cumprimento das atribui¢des previstas no art. 23 do DM 2763/2024, o

gestor de contrato designado devera:

I — Conhecer integralmente o edital, o contrato, o termo de referéncia, o projeto basico, a

proposta vencedora e os demais documentos relacionados a contratagao;

II — Recomendar a autoridade competente a deflagracdo de novo procedimento licitatorio

com antecedéncia compativel com a complexidade da contrata¢ao, observado o prazo minimo de

Praga Amaral Peixoto, n® 46- Centro, Silva Jardim/RJ — CEP. 28.820-000
Telefone PABX (022) 2668-1688
Home page www.silvajardim.rj.gov.brE-mail controladoria@silvajardim.rj.gov.br

PAGINA 9




Boletim

- - 2 £ = — :
i = e %, 18 X & Criado pela deliberacdo n° 470, de 20 de ulho de 1973

Subsecrataria Mun. de Comunicagao Soctal  Miniypy aoS  t98-LeiOrginica do Muniipo de Silv JardmRJ

www.silvajardim.rj.gov.br Numero 814 20 de Agosto de 2026

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA JARDIM
Controladoria Geral do Municipio

12 (doze) meses para contratos de elevada complexidade, de grande vulto ou quando ndo couber

nova prorrogagdo do contrato devido ao limite de prazo maximo legal;

III — Recomendar a autoridade competente a prorrogagdo do prazo contratual, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do fim do contrato, salvo justificativa devidamente

fundamentada, podendo ser subsidiado por recomendagéo do fiscal;

IV — Apods coleta das assinaturas e devida publicagdo do extrato do contrato no Boletim
Oficial de Silva Jardim ou outro meio de divulgagfo legal, encaminhar o procedimento a

SEMLICC para o envio da documentagdo necessaria ao TCE/RJ ¢ ao PNCP;

V — Anexar ao procedimento, apds conferéncia, a garantia contratual, quando houver

previsao no contrato;

VI — Quando constatadas irregularidades cometidas pela contratada, notificar a contratada,
pelas vias previstas no edital/contrato, conforme Anexo III e encaminhar copia a autoridade
superior para ciéncia;

VII — Atestar as notas fiscais apds conferéncia dos valores, conforme pactuado, e do atesto

dos fiscais do contrato;

VIII — Quando verificada a necessidade de corre¢ao da nota fiscal ou complementacéo de

documentagdo, comunicar formalmente a contratada indicando os motivos;

IX — Quando a entrega do objeto e consequentemente o pagamento for parcelado, manter

controle de pagamentos, conforme Anexo IV;

X — Encaminhar a autoridade competente solicitagdo de complemento de empenho quando

o empenho tiver sido realizado de forma parcial, inclusive em inicio de exercicio financeiro;

XI — Encaminhar a autoridade competente demonstrativo de saldo de empenho, quando

houver, ap6s o fim do contrato, sugerindo o cancelamento do remanescente;

XII — Analisar e instruir, com informagdo circunstanciada, os pedidos de reajuste,
repactuacao, revisdo, alteracdo e prorrogacao do contrato, observando a periodicidade necessaria

para os pedidos, os limites legais de acréscimos e supressdes e os prazos de duragdo e vigéncia
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contratual, bem como os pressupostos e documentos necessarios a lavratura dos respectivos termos

aditivos;

XIII — Instruir os processos de pagamento com, no minimo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
2)
h)
i)
i)}

k)

D

nota fiscal;

documentacao atualizada da empresa;

copia do contrato;

copia do termo aditivo vigente, quando houver;

publicag@o do termo de designagdo do gestor e dos fiscais;

copia do controle de pagamentos ja efetuados, quando obrigatério o controle;

copia do empenho, quando ndo houver controle de pagamentos;

diario de obras, no caso de obras;

medicao dos servigos;

documentacao prevista no art. 29 do DM 2763/24, em caso de servigos com dedicagao
exclusiva (ou predominante) de mao de obra;

demais documentos elaborados pela contratada que subsidiem as quantidades
constantes na nota fiscal;

relatério mensal da fiscalizacdo e recebimento provisério emitido pelo fiscal;

m) documentos extras solicitados pela CGM, na forma do art. 38 desta IN;

n)

encaminhamento do gestor a autoridade competente indicando que ndo ha impedimento

para a liquidagdo da despesa.

XIV — Acompanhar todo o procedimento de prorrogagdo do prazo de vigéncia contratual,

devendo informar a Autoridade Superior a identificagdo de eventuais riscos ou corregdes no curso

do procedimento;

XV — Elaborar, na forma do Anexo V, relatorio final acerca da contratagcdo, ou em caso de

prorrogacdes, relatorio parcial nos mesmos moldes.

§1° — Cabe a chefia imediata a supervisdo ¢ a coordenagao das atribuigdes exercidas pelo

Gestor do contrato, responsabilizando-se pela adocdo de todas as medidas necessarias ao

oferecimento das condi¢des adequadas ao desempenho dessas atividades.
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§2° — As competéncias estendem-se ao gestor substituto.

Art. 13 — Para o cumprimento das atribui¢des previstas no art. 26 do DM 2763/2024, o

fiscal técnico do contrato designado devera:

I — Conhecer integralmente o edital, o contrato, o termo de referéncia, o projeto basico, a

proposta vencedora e os demais documentos relacionados a contratagao;

I — Realizar inspegdes, diligéncias e vistorias e registrar por escrito a realizagdo, as faltas
verificadas na execugdo do contrato, as providéncias exigidas e as recomendacdes efetuadas, bem
como as solucdes adotadas, podendo, para tanto, contar com auxilio de plantas, e-mails, imagens,

audios, ensaios, testes e outros quaisquer recursos capazes de demonstrar os fatos narrados;

IIT — Quando constatadas irregularidades cometidas pela contratada, notificar a contratada,
pelas vias previstas no edital/contrato, conforme Anexo III e encaminhar copia ao gestor do

contrato e a autoridade superior para ciéncia;

IV — Receber a nota fiscal da contratada e demais documentos que subsidiem a quantidade

medida como medigdes, relatérios, cronogramas, entre outros;

V — Certificar as notas fiscais ap6s conferéncia das especificagdes e quantidades, conforme
pactuado, e encaminhar ao fiscal administrativo, junto do termo de recebimento provisorio do

objeto;

VI - Quando verificada a necessidade de corre¢ao da nota fiscal, comunicar formalmente

a contratada indicando os motivos;

VII — Elaborar, na forma do Anexo VI, relatério mensal de fiscalizag@o, que compreendera
o registro das atividades de fiscalizagdo, a certificagdo da execugdo e o recebimento provisorio da

parcela executada, quando cabivel.
Paragrafo tinico — As competéncias estendem-se ao fiscal substituto.

Art. 14 — Para o cumprimento das atribui¢des previstas no art. 27 do DM 2763/2024, o

fiscal administrativo do contrato designado devera:
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I — Conhecer integralmente o edital, o contrato, o termo de referéncia, o projeto basico, a

proposta vencedora e os demais documentos relacionados a contratagdo;

II — Elaborar e encaminhar a contratada, quando for o caso, o Termo de Autorizagdo de
Inicio da Execugao Contratual, conforme Anexo VII, cujo registro de recebimento pela contratada

devera ser juntado aos autos, para imediata ciéncia do Gestor do contrato;

IIT — Realizar inspegdes, diligéncias e vistorias e registrar por escrito a realizacao, as faltas
verificadas na execug¢do do contrato, as providéncias exigidas e as recomendagdes efetuadas, bem
como as solucdes adotadas, podendo, para tanto, contar com auxilio de plantas, e-mails, imagens,

audios, ensaios, testes e outros quaisquer recursos capazes de demonstrar os fatos narrados;

IV — Quando constatadas irregularidades cometidas pela contratada, notificar a contratada,
pelas vias previstas no edital/contrato, conforme Anexo III e encaminhar copia ao gestor do

contrato e a autoridade superior para ciéncia;

V — Receber a nota fiscal da contratada e demais documentos que subsidiem a quantidade

medida como medigdes, relatorios, cronogramas, entre outros;

VI — Certificar as notas fiscais apos conferéncia das quantidades, marcas e valores,
conforme pactuado, e encaminhar ao fiscal técnico, caso ainda ndo tenha se manifestado, ou ao

gestor do contrato, junto do termo de recebimento provisorio do objeto;

VII — Quando verificada a necessidade de corre¢ao da nota fiscal, comunicar formalmente

a contratada indicando os motivos;

VIII — Elaborar, na forma do Anexo VI, relatério mensal de fiscalizagdo, que compreendera
o registro das atividades de fiscalizagdo, a certificagdo da execugdo ¢ o recebimento provisorio da

parcela executada, quando cabivel.
Paragrafo tinico — As competéncias estendem-se ao fiscal substituto.

Art. 15 — Quando a designacdo ocorrer conforme art. 4°, §2° desta IN, o fiscal

administrativo devera atender os artigos 13 e 14 cumulativamente.

Art. 16 — O fiscal setorial deverd atender os artigos 13 e 14 desta IN, conforme suas

limitagdes, para subsidiar os demais fiscais.
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Art. 17 — Todos os documentos produzidos no exercicio das atividades de fiscalizagéo e
gestdo deverfio conter assinatura, identificacdo do responsavel, matricula, e quando aplicavel,

registro profissional.

§1° — Compete ao fiscal e gestor a recep¢ao dos documentos da contratada apenas quando

assinados.

§2° — Compete ao gestor e a autoridade superior a recepcdo dos documentos do fiscal e do

gestor, respectivamente, apenas quando assinados.

TITULO V

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 18 — O recebimento provisoério sera realizado pelos fiscais do contrato, conforme

Anexo VI, observadas as disposi¢des contratuais e regulamentares.

Art. 19 — O recebimento definitivo sera realizado pelo gestor do contrato e constara no
encaminhamento para liquidagdo, conforme Anexo VIII, observadas as disposi¢des contratuais e

regulamentares.

Paragrafo unico — O recebimento definitivo de obras ndo sera realizado a cada parcela

executada, devendo ser emitido apenas apds a conclusédo da obra.

Art. 20 — O recebimento definitivo ndo afasta a responsabilidade da contratada pelos vicios

ocultos, defeitos ou falhas posteriormente identificados.
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TITULO VI

DO ATESTE DAS NOTAS FISCAIS

Art. 21 — Nenhuma nota fiscal podera ser atestada sem a efetiva verificagdo da execugao

contratual correspondente.

Art. 22 — Cabera aos fiscais certificar a nota fiscal conforme relatério mensal de
fiscalizagdo (Anexo VI) e ao gestor, apods as devidas verificagdes, emitir manifestacdo conclusiva
quanto a regularidade da despesa, para entdo prosseguir com a nota fiscal para fase de liquidagao,

nos moldes do Anexo VIII.

Art. 23 — A certificacdo e emissdo de regularidade em desacordo com a realidade dos fatos

sujeitara o responsavel as san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

TITULO VII

DAS IRREGULARIDADES

Art. 24 — Identificada qualquer irregularidade, o fiscal, sempre que possivel mediante prova

documental, devera:
I — Registrar formalmente a ocorréncia;
II — Notificar a contratada para ado¢ao das medidas necessarias;
IIT — Comunicar imediatamente o gestor do contrato;
IV — Sugerir medidas corretivas e preventivas;
V — Acompanhar a adogao das providéncias necessarias a regularizagao.

Art. 25 — Quando a irregularidade puder causar dano ao erario, comprometer a continuidade
da execugdo contratual ou representar risco relevante a Administragdo, a comunicacao devera

ocorrer imediatamente, observado o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.
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TITULO VIII

DOS PEDIDOS DE ALTERACAO CONTRATUAL

CAPITULO I

DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

Art. 26 — Identificada a necessidade de acréscimos e/ou supressdes no contrato, o pedido
devera ser formulado no processo que gerou o contrato, ou em caso de impossibilidade, em
processo novo com indicacdo da impossibilidade, copia do edital, cépia do contrato e todas as

alteragdes, e junto ao pedido devera constar:

I — Justificativa para a alteragdo, item a item, subscrita pelos fiscais do contrato ou pelo

gestor do contrato, constando ainda a vantajosidade técnica;
II — Ratificagdo do gestor da pasta;

IIT — Planilha comparativa dos itens modificados, com todos os acréscimos e supressoes,
quantidades e valores, constando manifestacdo do gestor do contrato de que a alteracao respeita o

limite legal;
IV — Pesquisa de precos, quando necessaria para comprovagdo da vantajosidade
econdmica;

V — Documentagao atualizada da contratada.

Paragrafo unico — Os limites legais de acréscimo e supressao serdo analisados isoladamente

com base no valor original contratado, ndo sendo permitida a compensacao entre as alteracoes.

Art. 27 — Instruido o pedido, serd encaminhado a PGM para analise da legalidade do pedido

e posteriormente a CGM para verificar a conformidade processual.

Art. 28 — Havendo viabilidade legal e estando o processo conforme, o gestor da pasta
tomara as providéncias cabiveis quanto a reserva de saldo, empenho, termo aditivo, publicacio e

inser¢ao nos sistemas cabiveis.
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Art. 29 — Quando o contrato possuir garantia de execug¢do, o gestor do contrato devera
notificar a contratada para a complementacdo da garantia em até 10 (dez) dias tUteis apds a

assinatura do termo aditivo.

Art. 30 — Em caso de acréscimo e/ou supressdo concomitante com prorrogagao contratual,

os pedidos deverdo atender cumulativamente o previsto nos artigos 26 ¢ 31 desta IN.

CAPITULO 11

PRORROGACAO CONTRATUAL

Art. 31 — Identificada a necessidade de prorrogagdo contratual, o pedido devera ser
formulado no processo que gerou o contrato, ou em caso de impossibilidade, em processo novo
com indicagdo da impossibilidade, copia do edital, copia do contrato e todas as alteragdes, e junto

ao pedido devera constar:

I — Justificativa para a prorrogacao, subscrita pelos fiscais do contrato e pelo gestor do

contrato, indicando se:

a) a prorrogagao sera apenas de prazo para o cumprimento do objeto ja pactuado, ou;
b) haverd a renovacdo dos quantitativos proporcionalmente ao prazo de prorrogac¢ao

pleiteado.
II — Ratificac@o do gestor da pasta;
IIT — Anuéncia da contratada;

IV — Pesquisa de precgos atestando a vantajosidade econdmica, quando enquadrado no

inciso I, alinea “b” deste artigo;
V — Documentac¢io atualizada da contratada;

VI — Memoria de calculo que subsidie as quantidades renovadas, quando enquadrado no

inciso I, alinea “b” deste artigo;

VII — Novo cronograma fisico-financeiro contemplando todo o periodo prorrogado;
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VIII — Relatorio parcial da contratacdo (Anexo V) e cdpia do ualtimo relatério da

fiscalizagao (Anexo VI).

Art. 32 — Instruido o pedido, serd encaminhado a PGM para analise da legalidade do pedido

e posteriormente a CGM para verificar a conformidade processual.

Art. 33 — Havendo viabilidade legal e estando o processo conforme, o gestor da pasta
tomara as providéncias cabiveis quanto a reserva de saldo, empenho, termo aditivo, publicagdo e

inser¢ao nos sistemas cabiveis.

Art. 34 — Quando o contrato possuir garantia de execugdo, o gestor do contrato devera
notificar a contratada para apresentar a prorrogacdo da garantia em até 10 (dez) dias uteis apos a

assinatura do termo aditivo.

TITULO IX

DA RESPONSABILIDADE DO FISCAL

Art. 35 — O fiscal responde pelos atos praticados com dolo ou culpa, especialmente quando:
I — Deixar de exercer as atividades de fiscalizagdo sob sua responsabilidade;

IT — Omitir irregularidades relevantes de que tenha conhecimento;

IIT — Atestar execugdo inexistente ou em desacordo com o contrato;

IV — Deixar de adotar as providéncias cabiveis diante de irregularidades constatadas;

V — Contribuir para a ocorréncia de dano ao erario por a¢do ou omissao.

Art. 36 — Nao havera responsabiliza¢do do fiscal quando demonstrado que:

I — Atuou com diligéncia e observancia das normas aplicaveis;

II — Adotou as providéncias cabiveis dentro de suas atribuigdes;

III — Comunicou formalmente as irregularidades ao gestor do contrato e a autoridade

competente;
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IV — Manteve registros adequados das ocorréncias e das providéncias adotadas.

TITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37 — Os servidores designados para fiscalizacao contratual deverao participar das agdes
de capacitacdo promovidas ou disponibilizadas pela Administragdo Municipal sempre que

disponibilizadas pela Administragdo e compativeis com as necessidades do servigo.

Art. 38 — A Controladoria Geral podera expedir orientagdes complementares, manuais,
modelos de documentos, formularios, checklists e demais instrumentos destinados ao

aperfeicoamento da fiscalizacao contratual.

Paragrafo unico — As expedig¢des poderdo ser especificamente para um contrato ou para um

objeto, conforme a necessidade analisada pela CGM.

Art. 39 — Os servidores da CGM estao autorizados, quando do recebimento dos processos
referentes ao Titulo VIII, a verificar inicialmente se os pedidos atendem a todos os requisitos
minimos previstos nos artigos 26 e 31, e em caso de ndo atendimento, retornar sem analise do
mérito a Secretaria responsavel para complementagao, sem necessidade de encaminhamento ao

Controlador Geral.

Art. 40 — Os fiscais e gestores dos contratos serdo auxiliados pelos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo, que deverao dirimir davidas e

subsidia-los com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

Art. 41 — As férias dos gestores/fiscais e suplentes deverao ser escalonadas de modo a nao

ensejar auséncia de gestao e fiscalizagdo contratual.

Art. 42 — Os responsaveis pelas designagdes terdo o prazo de 10 (dez) dias uteis apds a
publica¢do desta IN, para realizar as designacdes de contratos que porventura nao possuam fiscais

e/ou gestores, ficando suspensa novas autorizagdes de fornecimento até a regularizagao.
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Paragrafo unico — Designacdes ja realizadas ndo necessitam ser refeitas nos moldes desta

IN, salvo em caso de substitui¢ao.
Art. 43 — Integram esta Instru¢do Normativa os seguintes Anexos:

Anexo I — Termo de Designagdo de Fiscal, Ciéncia e Declaracdo de Inexisténcia de

Impedimentos;

Anexo Il — Termo de Designagdo de Gestor, Ciéncia e Declaragdo de Inexisténcia de

Impedimentos;
Anexo III — Modelo de Notificagdo a Contratada;
Anexo IV — Controle de Pagamentos;
Anexo V — Relatorio Final/Parcial do Gestor do Contrato;
Anexo VI — Relatoério de Fiscalizagdo e Recebimento Provisoério;
Anexo VII — Termo de Autorizacdo de Inicio da Execucdo Contratual;
Anexo VIII — Recebimento Definitivo e Autorizacdo de Liquidagao.

Art. 44 — Os modelos constantes dos Anexos possuem carater orientativo, podendo sofrer
adaptacdes formais pelo 6rgdo responsavel, desde que preservadas as informacdes minimas

exigidas nesta IN.

Art. 45 — Durante o periodo compreendido entre a publicacdo desta IN e 30 de setembro
de 2026, os gestores e fiscais de contratos deverdo adaptar-se aos procedimentos nela
estabelecidos, podendo a Controladoria Geral promover agdes de orientagdo ¢ acompanhamento

para sua implementacao.

Art. 46 — A exigéncia integral dos procedimentos e documentos previstos nesta IN, sera
aplicada aos processos de pagamento e pedidos de prorrogacéo iniciados a partir de 1° de outubro

de 2026.

Paragrafo unico — Os processos iniciados antes de 1° de outubro de 2026 nao deverdo ser

devolvidos ou considerados irregulares exclusivamente pela auséncia dos documentos ou
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procedimentos instituidos por esta IN, sem prejuizo da observancia das demais normas legais e

regulamentares aplicaveis.

Art. 47 — Os casos omissos serdo dirimidos pela Controladoria Geral, observadas as

disposicdes da legislagdo vigente.

Art. 48 — Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Silva Jardim, 19 de agosto de 2026.

Documento assinado digitalmente
“b JOSILEY DA COSTA FERREIRA
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Verifique em https://validar.iti.gov.br

Josiley da Costa Ferreira

Controlador Geral do Municipio
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ANEXO 1

TERMO DE DESIGNACAO DE FISCAL, CIENCIA E DECLARACAO DE
INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS

Processo Administrativo n°: Contrato n°:
Empenho(s): Vigéncia do Contrato ou Empenho / /
Objeto:

I—- DA DESIGNACAO

A autoridade competente, no uso das atribuigdes que lhe confere a legislagdo vigente, em
especial a Lei n® 14.133/2021 e a Instru¢do Normativa CGM n° 02/2026, DESIGNA os servidores
abaixo identificados para exercer as fun¢des de Fiscal (Técnico/Administrativo) de Contrato e
Fiscal Substituto, competindo-lhes acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, observadas as

atribui¢des previstas na legislagdo e nos normativos internos.

Fiscal (Técnico/Administrativo) de Contrato

Nome:

Cargo: Matricula:

Fiscal Substituto

Nome:

Cargo: Matricula:
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A presente designacao produzira efeitos a partir da publicagdo no Boletim Oficial de Silva
substituigdo formal.

Jardim, permanecendo vigente até a extingado das obrigagdes decorrentes do contrato ou até ulterior

Data:  /  /
):0.9.0.0.0.9.9.9.9.9.0.0.0.9.9.9.0.0.0.0.0.¢

Autoridade
II - DA CIENCIA

Declaro que recebi ciéncia da presente designagéo e das atribui¢des inerentes a fungdo que

fui designado, comprometendo-me a exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo de forma

diligente, imparcial e em observancia a Lei n® 14.133/2021, ao Decreto Municipal n° 2.763/2024,
a Instrugdo Normativa CGM n° 02/2026 e aos demais normativos aplicaveis.

II1 - DA DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS
Declaro, sob minha responsabilidade, que:

I—ndo possuo impedimento legal nem quanto ao previsto no art. 8° da Instrugdo Normativa
CGM n° 02/2026 para exercer a funcao a qual fui designado;

II — néo tenho conhecimento de qualquer circunstincia que comprometa minha capacidade
fiscalizagdo do presente contrato;

técnica ou funcional para o desempenho das atribui¢des inerentes ao acompanhamento e

III — comprometo-me a comunicar imediatamente a autoridade competente a ocorréncia de
qualquer fato superveniente que possa configurar impedimento, suspei¢do, conflito de interesses
ou impossibilidade de continuidade no exercicio da fungao;
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IV — estou ciente de que o exercicio da fiscalizagdo contratual constitui dever funcional e
de que responderei pelos atos praticados com dolo ou erro grosseiro, na forma da legislagdo
vigente;

V — declaro que tive acesso a Instru¢do Normativa CGM n° 02/2026 e demais orientagdes

pertinentes ao exercicio da fiscalizagao contratual.

Por ser expressdo da verdade, firmamos o presente termo.

Data: / /
Fiscal (Técnico/Administrativo) Titular Fiscal Substituto
Cargo Cargo
Matricula Matricula
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ANEXO II

TERMO DE DESIGNACAO DE GESTOR, CIENCIA E DECLARACAO DE
INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS

Processo Administrativo n°: Contrato n°:

Empenho(s): Vigéncia do Contrato ou Empenho / /

Objeto:

I- DA DESIGNACAO

A autoridade competente, no uso das atribui¢des que lhe confere a legislagao vigente, em
especial a Lei n® 14.133/2021 ¢ a Instru¢do Normativa CGM n° 02/2026, DESIGNA os servidores
abaixo identificados para exercer as fungdes de Gestor de Contrato e Gestor Substituto,

competindo-lhes acompanhar e gerir o contrato, observadas as atribui¢des previstas na legislacdo

€ Nos normativos internos.

Gestor de Contrato

Nome:

Cargo: Matricula:

Gestor Substituto

Nome:

Cargo: Matricula:
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A presente designacdo produzira efeitos a partir da publicagdo no Boletim Oficial de Silva
Jardim, permanecendo vigente até a extingdo das obrigagdes decorrentes do contrato ou até ulterior

substituigdo formal.
Data:  / /
XXXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX

Autoridade

II - DA CIENCIA

Declaro que recebi ciéncia da presente designagéo e das atribui¢des inerentes a fungdo que
fui designado, comprometendo-me a exercer a gestdo de forma diligente, imparcial ¢ em
observancia a Lei n° 14.133/2021, ao Decreto Municipal n°® 2.763/2024, a Instrugdo Normativa

CGM n° 02/2026 e aos demais normativos aplicaveis.

II1 - DA DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS
Declaro, sob minha responsabilidade, que:

I —ndo possuo impedimento legal nem quanto ao previsto no art. 8° da Instru¢do Normativa

CGM n° 02/2026 para exercer a fun¢do a qual fui designado;

II — néo tenho conhecimento de qualquer circunstincia que comprometa minha capacidade
técnica ou funcional para o desempenho das atribui¢des inerentes ao acompanhamento e gestao do

presente contrato;

III — comprometo-me a comunicar imediatamente a autoridade competente a ocorréncia de
qualquer fato superveniente que possa configurar impedimento, suspei¢do, conflito de interesses

ou impossibilidade de continuidade no exercicio da fungéo;

IV — estou ciente de que o exercicio da gestdo contratual constitui dever funcional e de que

responderei pelos atos praticados com dolo ou erro grosseiro, na forma da legislacdo vigente;
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pertinentes ao exercicio da gestdo contratual.

V — declaro que tive acesso a Instru¢do Normativa CGM n°® 02/2026 e demais orientagdes

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente termo.

Data:

]
Gestor Titular Gestor Substituto
Cargo Cargo
Matricula Matricula

Telefone PABX (022) 2668-1688
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ANEXO III

MODELO DE NOTIFICACAO A CONTRATADA

MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

ORGAOQO/ENTIDADE:

NOTIFICACAO N°: /20

I — IDENTIFICACAO

Processo Administrativo n°:

Contrato n°:

Contratada:

CNPJ:

Objeto do Contrato:

I1 - NATUREZA DA OCORRENCIA

() Atraso na execucdo contratual.

( ) Inexecugdo parcial do objeto.

() Inexecucéo total do objeto.

() Execug¢do em desconformidade com o contrato.

( ) Irregularidade fiscal ou documental.

() Descumprimento de determinacao da fiscalizagdo.
() Descumprimento de obrigacdo acessoria.

( ) Outro:
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11 - DAS EVIDENCIAS
A presente Notificacdo fundamenta-se nas seguintes evidéncias:
() Relatorio de Fiscalizagao.

() Vistoria realizada em / /

() Registro fotografico/video.
() Relatorio técnico.

() Boletim de medigao.

() Ordem de servico.

() Declaracao de servidor.

() Outro:

IV —-DOS FATOS

Durante a fiscalizagdo da execugdo contratual foram constatadas as seguintes ocorréncias:

V — DA FUNDAMENTACAO
As ocorréncias descritas caracterizam, em tese, descumprimento das seguintes disposi¢oes:

() Contrato, Clausula(s)

() Termo de Referéncia / Projeto Béasico, item(ns)

() Edital, item(ns)

() Lei Federal n°® 14.133/2021, artigo(s)

() Outro
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VI— DAS PROVIDENCIAS NECESSARIAS

A Contratada fica NOTIFICADA para que, no prazo de ( ) dias uteis, contado do

recebimento desta Notificagdo:

() sane integralmente as irregularidades apontadas;

() apresente justificativa formal,

() apresente documentagdo comprobatoria;

() substitua materiais, equipamentos ou produtos;

() refaca os servigos executados;

() substitua empregados ou prepostos;

() regularize obrigagdes trabalhistas, previdenciarias ou fiscais;

() adote as seguintes providéncias:

VII - DA ADVERTENCIA

O ndo atendimento desta Notificagdo, sem justificativa aceita pela Administracdo, ou a
permanéncia da irregularidade ap6s o prazo concedido poderd ensejar a adogdo das medidas
administrativas e contratuais cabiveis, inclusive a instauragdo de procedimento destinado a
apuragdo de responsabilidade e eventual aplicacdo das sangdes previstas na Lei Federal n°

14.133/2021 e no Contrato, observados o contraditério e a ampla defesa.

VII — FISCALIZACAO

Essa notificacdo foi elaborada pelo fiscal em / /

Fiscal

Matricula
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ou

Essa notificagdo foi elaborada pelo gestor em / /

Gestor

Matricula

IX — CIENCIA DA CONTRATADA

Declaro que recebi a presente Notificagao.

Nome:

Cargo/Fungdo:

CPF:

Assinatura:

Data: //

EM CASO DE RECUSA OU IMPOSSIBILIDADE DE RECEBIMENTO

() A Contratada recusou o recebimento da presente Notificagdo.

() A Notificagao foi encaminhada por correio eletronico e recebida em /I

() A Notificagao foi encaminhada por outro meio idoneo: e

recebida em / /
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CONTROLE DE CUMPRIMENTO DA NOTIFICACAO

(Preenchimento pelo Fiscal do Contrato apds o término do prazo concedido)

A Contratada apresentou manifestagao?

( ) Sim.
( ) Nao.
Data da manifestagao:  / /

A irregularidade foi sanada?
() Integralmente.
( ) Parcialmente.

( ) Nao.

Descrigao das providéncias adotadas:

CONCLUSAO DO FISCAL
Apos analise das providéncias adotadas pela Contratada, concluo que:
() A irregularidade foi integralmente sanada.

() A irregularidade foi parcialmente sanada.
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() A irregularidade permanece.

() Encaminho os autos ao Gestor do Contrato para adogao das providéncias cabiveis.

(

) Sugiro a instauragdo de procedimento para apuragdo de responsabilidade contratual.

Justificativa:

Fiscal do Contrato

Nome:

Cargo:

Matricula:

Assinatura:

Data: / /
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Contrato n°

ANEXO IV

CONTROLE DE PAGAMENTOS

Processo n°

Contratada:

Objeto:

Empenho n°

Valor inicial R$

Data Nota Fiscal l;r;;;rsl;s:niioe Valor (R$) Em?)aelr(lj}?od(ofw)
01/01/26 Saldo Inicial - - 1.000,00
01/02/26 123/26 246/26 400,00 600,00
01/03/26 124/26 Atual 500,00 100,00
15/03/26 Reforco -—-- 350,00 450,00
30/04/26 Anulagio - 50,00 400,00

Silva Jardim, xx de xxxxxxx de XXXXXX

Gestor do Contrato

Matricula
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ANEXO V

RELATORIO FINAL/PARCIAL DO GESTOR DO CONTRATO

I - IDENTIFICACAO

Orgio:

Processo Administrativo:

Contrato:

Contratada:

CNPJ:

Objeto:

Valor Inicial:

Valor Atualizado:

Vigéncia:

Periodo abrangido pelo relatério:

I1 - HISTORICO DA CONTRATACAO
Informar resumidamente:

* finalidade da contratacao;

* modalidade da contratacgao;

* data da assinatura;

* inicio da execucao;

* principais alteragcdes contratuais realizadas;

* aditivos celebrados;

* reajustes, repactuagdes ou revisdes concedidas.
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III - EXECUCAO CONTRATUAL
Durante o periodo analisado verifica-se a:
() execucdo regular

() execucdo regular com ressalvas

() execucdo irregular

Descrigdo detalhada:

IV — ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO
Informar:

* percentual executado;

* cronograma fisico-financeiro;

* parcelas concluidas;

* pendéncias existentes;

* atrasos;

* justificativas apresentadas pela contratada.

V —-PAGAMENTOS

Empenho(s): Valor empenhado:

Saldo do empenho: Saldo contratual:

Ha parcelas pendentes de pagamento?

( ) Sim
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( ) Nao

Justificativa:

VI—- ALTERACOES CONTRATUAIS
Ocorreram alteragoes?

( ) Nao

() Acréscimo

() Supressao

() Prorrogacao

() Reajuste

() Repactuagao

() Revisao

Descricao:

VII - GARANTIA CONTRATUAL

Existe garantia?

( ) Nao
( ) Sim
Tipo: Valor:

Esta vigente?
( ) Sim

( ) Nao
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Necessita complementacao?
( )Sim

( ) Nao

VIII - OCORRENCIAS RELEVANTES
Registrar:

* notificagdes;

* adverténcias;

* aplicacao de sangoes;

* glosas;

* paralisagdes;

* problemas encontrados.

IX - MANIFESTACAO DOS FISCAIS
Foram apresentados os Relatorios Mensais?
( ) Sim

( ) Nao

Existe divergéncia entre os fiscais?

( )Nao
( )Sim
Descrever:
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X — AVALIACAO DA CONTRATADA
Pontualidade

() Excelente

( )Boa

() Regular

() Insatisfatéria
Qualidade

() Excelente

( )Boa

( ) Regular

() Insatisfatéria
Comunicag¢do

() Excelente

( )Boa

() Regular

() Insatisfatoria
Capacidade técnica
() Excelente

( )Boa

( ) Regular

() Insatisfatoria
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XI— CONCLUSAO

O gestor conclui que:

() aexecucdo contratual ocorreu regularmente;

() existem pendéncias sanaveis;

() existem irregularidades relevantes;

() recomenda-se a prorrogagdo contratual;

() recomenda-se nova licitagdo;

() recomenda-se encerramento da contratagao;

() recomenda-se instauragdo de procedimento sancionador.
Justificativa:

Silva Jardim, xx de xxxxx de XXXX.

Gestor

Matricula

Praga Amaral Peixoto, n® 46- Centro, Silva Jardim/RJ — CEP. 28.820-000
Telefone PABX (022) 2668-1688
Home page www.silvajardim.rj.gov.brE-mail controladoria@silvajardim.rj.gov.br

PAGINA 40




Boletim

. - 3 s = —— :

Prefeitura Municipal de Sila Jardim 3, 'g % <> Criado ela deliberagio n° 470, de 20 de juho de 1973
Subsecrtaria Mun: do Comunicagao Social My es A88-Lei Orgiica do Municipio de Silva Jardim/RJ
www.silvajardim.rj.gov.br Numero 814 20 de Agosto de 2026

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA JARDIM

Controladoria Geral do Municipio

ANEXO VI

RELATORIO DE FISCALIZACAO E RECEBIMENTO PROVISORIO

I - IDENTIFICACAO

Orgio:

Processo Administrativo:

Contrato:

Contratada:

CNPJ:

Objeto:

Periodo abrangido pelo relatério:

II - EXECUCAO

Situagdo

( ) Regular

() Regular com ressalvas
() Irregular

Descricao:

III — VISTORIAS

Vistoria Data

Local Responsaveis Presentes
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IV — VERIFICACAO DO OBJETO

Nao

Verificagdo Sim Nao Aplicavel

A parcela contratual foi integralmente executada

Os quantitativos conferem com o contratado

A qualidade atende as especificagdes técnicas

As marcas conferem com o contratado

Os pregos observam o contrato

O cronograma foi observado

A documentacgao prevista no art. 29 do DM 2763/24
estéa regular

Nao foram constatadas irregularidades impeditivas

Outros:

Justificativa e medidas tomadas para os itens marcados como “NAQO”:

V —DOCUMENTOS ANALISADOS
() Nota Fiscal

() Medicao

() Diario de Obras

() Cronograma
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() Relatorios

() Documentagao para cumprimento do art. 29 do DM 2763/2024
() Outros:

VI - OCORRENCIAS

Data Ocorréncia Providéncia Resultado
VII - NOTIFICACOES
Nuamero Data Motivo Prazo Concedido Situagao
VIII - RESSALVAS
Descrever

IX - RECOMENDACAO

() Recomendo o pagamento.
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() Recomendo o pagamento com ressalvas.
() Nao recomendo o pagamento.

Justificativa:

X — ANEXOS

() Fotografias

() Videos

() Relatérios

() Medigdes

() Ensaios

() Documentagao do art. 29 do DM 2763/2024

() Outros

XI—- ENCAMINHAMENTO
(Se recomendado o pagamento)

Apb6s verificagdes realizadas durante a fiscalizagdo contratual, RECEBO PROVISORIAMENTE
a parcela executada referente a Nota Fiscal , certificando que sua execucdo ocorreu
conforme as verificagdes constantes deste relatério, ressalvadas as observagdes registradas neste

documento.

Encaminhem-se os autos ao Gestor do Contrato para analise, recebimento definitivo da parcela, se

cabivel, e demais providéncias.

(Se nao recomendado o pagamento)
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Considerado o exposto neste relatério, ndo recomendo o pagamento referente a Nota Fiscal

, até que sejam regularizadas as questdes apontadas.

Encaminhem-se os autos ao Gestor do Contrato para analise e demais providéncias.

Silva Jardim, xx de xxxxx de XxXXX.

Fiscal

Matricula
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ANEXO vII

TERMO DE AUTORIZACAO DE INIiCIO DA EXECUCAO CONTRATUAL

I — IDENTIFICACAO

Orgio:

Processo Administrativo: Contrato:

Contratada:

CNPJ:

Objeto:

Valor: Data da assinatura: / /

Prazo de vigéncia:

Il - RESPONSAVEIS

Gestor:

Fiscal Técnico:

Fiscal Administrativo:

Fiscal Setorial (quando houver):

Preposto da Contratada:

Telefone: E-mail:

III - DECLARACOES
O Fiscal Administrativo certifica que:

I — O contrato encontra-se vigente;
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IT — Foram designados gestor e fiscais;

III — A contratada apresentou a garantia contratual, quando exigida;

IV — Foram apresentados os documentos exigidos para inicio da execugao;
V — Foi indicado o preposto;

VI — Foi emitido o empenho correspondente;

VII — Inexistem impedimentos ao inicio da execugao.

IV — AUTORIZACAO

Considerando que foram cumpridos os requisitos necessarios ao inicio da execugdo contratual,

AUTORIZO o inicio da execucdo do objeto contratado, a partir de / /

V — ORIENTACOES A CONTRATADA

A contratada declara ciéncia de que:

I — Devera observar integralmente o contrato;

II — Devera atender as determinagdes dos fiscais;

IIT — Devera manter todas as condi¢oes de habilitagdo;

IV — Deveréa comunicar imediatamente qualquer fato que comprometa a execucao;

V — Devera manter preposto disponivel durante toda a execugdo contratual.

Silva Jardim, xx de xxxxxx de XXXXXX

Fiscal Administrativo Representante da Contratada

Matricula
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ANEXO VIII

RECEBIMENTO DEFINITIVO E AUTORIZACAO DE LIQUIDACAO

I — IDENTIFICACAO

Orgio:

Processo Administrativo: Contrato:

Contratada:

Objeto:

Nota Fiscal: Valor:

Competéncia:

II - FUNDAMENTACAO

Considerando:

I — a Certificagao da Execugdo emitida pelo Fiscal do Contrato;
IT — os documentos constantes do processo;

III — a regularidade administrativa da contratacao;

IV — que a parcela executada constitui evento de adimplemento vinculado ao respectivo documento

de cobranga, nos termos do art. 92, § 7°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

IIT - RESSALVAS
( ) Nao

( ) Sim:
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IV — RECEBIMENTO DEFINITIVO

RECEBO DEFINITIVAMENTE a parcela contratual correspondente ao documento fiscal acima
identificado, por verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais referentes ao respectivo

periodo de execucao, ressalvado o exposto anteriormente neste termo.

O presente recebimento nao afasta a responsabilidade da contratada pelos vicios, defeitos ou

incorregdes posteriormente constatados, nos termos da legislacdo e do contrato.

Em caso de obra:

Por tratar-se de obra, em que o recebimento definitivo se dara apenas apds sua conclusdo, nao

havera recebimento definitivo no presente momento.

V —REGULARIDADE ADMINISTRATIVA

Encontram-se regular:

Nao

Verificagdes Sim Néo Aplicavel

Os débitos com a fazenda municipal

Os débitos com a fazenda estadual

Os débitos com a fazenda federal

O FGTS

Os débitos trabalhistas

Nao foram constatadas irregularidades impeditivas

Outros:

Justificativa e medidas tomadas para os itens marcados como “NAO”:
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VI—- AUTORIZACAO

Em razdo do recebimento definitivo da parcela, da regularidade administrativa verificada, e
inexisténcia de impedimento ao pagamento, AUTORIZO o prosseguimento da liquidagdo da

despesa referente ao documento fiscal acima identificado.

Encaminhem-se os autos ao Secretario e para ciéncia e prosseguimento a Contabilidade.

Em caso de obras:

Em razdo do recebimento provisorio da parcela realizado pelo fiscal, da regularidade
administrativa verificada, e inexisténcia de impedimento ao pagamento, AUTORIZO o

prosseguimento da liquidagdo da despesa referente ao documento fiscal acima identificado.

Encaminhem-se os autos ao Secretario e para ciéncia e prosseguimento a Contabilidade.

Silva Jardim, xx de xxxxx de xxxX.

Gestor

Matricula
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ANEXO1I

TERMO DE DESIGNACAO DE FISCAL, CIENCIA E DECLARACAO DE
INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS

Processo Administrativo n°: Contrato n°:
Empenho(s): Vigéncia do Contrato ou Empenho / /
Objeto:

I - DA DESIGNACAO

A autoridade competente, no uso das atribui¢des que lhe confere a legislagao vigente, em
especial a Lei n® 14.133/2021 e a Instru¢do Normativa CGM n° 02/2026, DESIGNA os servidores
abaixo identificados para exercer as fungdes de Fiscal (Técnico/Administrativo) de Contrato e
Fiscal Substituto, competindo-lhes acompanhar e fiscalizar a execugao contratual, observadas as

atribui¢des previstas na legislacdo e nos normativos internos.

Fiscal (Técnico/Administrativo) de Contrato

Nome:

Cargo: Matricula:

Fiscal Substituto

Nome:

Cargo: Matricula:
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A presente designacdo produzira efeitos a partir da publicagdo no Boletim Oficial de Silva
Jardim, permanecendo vigente até a extingao das obrigagdes decorrentes do contrato ou até ulterior

substitui¢ao formal.

Data: /[

XXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXX

Autoridade

Il — DA CIENCIA

Declaro que recebi ciéncia da presente designagao e das atribuigdes inerentes a fungdo que
fui designado, comprometendo-me a exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo de forma
diligente, imparcial e em observancia a Lei n® 14.133/2021, ao Decreto Municipal n°® 2.763/2024,

a Instru¢do Normativa CGM n° 02/2026 e aos demais normativos aplicaveis.

III - DA DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS
Declaro, sob minha responsabilidade, que:

I — ndo possuo impedimento legal nem quanto ao previsto no art. 8° da Instrugdo Normativa

CGM n° 02/2026 para exercer a fungao a qual fui designado;

IT — ndo tenho conhecimento de qualquer circunstancia que comprometa minha capacidade
técnica ou funcional para o desempenho das atribuigdes inerentes ao acompanhamento e

fiscalizagdo do presente contrato;

III — comprometo-me a comunicar imediatamente a autoridade competente a ocorréncia de
qualquer fato superveniente que possa configurar impedimento, suspei¢do, conflito de interesses

ou impossibilidade de continuidade no exercicio da fungao;
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IV — estou ciente de que o exercicio da fiscalizagdo contratual constitui dever funcional e
de que responderei pelos atos praticados com dolo ou erro grosseiro, na forma da legislacao

vigente;

V — declaro que tive acesso a Instrugdo Normativa CGM n° 02/2026 e demais orientagdes

pertinentes ao exercicio da fiscaliza¢do contratual.
Por ser expressdo da verdade, firmamos o presente termo.

Data: [/

Fiscal (Técnico/Administrativo) Titular Fiscal Substituto
Cargo Cargo
Matricula Matricula
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ANEXO II

TERMO DE DESIGNACAO DE GESTOR, CIENCIA E DECLARACAO DE
INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS

Processo Administrativo n°: Contrato n°:
Empenho(s): Vigéncia do Contrato ou Empenho / /
Objeto:

I - DA DESIGNACAO

A autoridade competente, no uso das atribui¢des que lhe confere a legislagao vigente, em
especial a Lei n® 14.133/2021 e a Instru¢do Normativa CGM n° 02/2026, DESIGNA os servidores
abaixo identificados para exercer as fungdes de Gestor de Contrato e Gestor Substituto,
competindo-lhes acompanhar e gerir o contrato, observadas as atribui¢cdes previstas na legislacao

€ nos normativos internos.

Gestor de Contrato

Nome:

Cargo: Matricula:

Gestor Substituto

Nome:

Cargo: Matricula:
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A presente designacdo produzira efeitos a partir da publicagdo no Boletim Oficial de Silva
Jardim, permanecendo vigente até a extingao das obrigagdes decorrentes do contrato ou até ulterior

substituicdo formal.
Data: /)
),9.0.0.9.9,0.0.9.9,0.0.0.9.9.0.0.0.9.0.0.0.

Autoridade

Il — DA CIENCIA

Declaro que recebi ciéncia da presente designacao e das atribui¢gdes inerentes a funcdo que
fui designado, comprometendo-me a exercer a gestdo de forma diligente, imparcial e em
observancia a Lei n°® 14.133/2021, ao Decreto Municipal n° 2.763/2024, a Instrugdo Normativa

CGM n° 02/2026 ¢ aos demais normativos aplicaveis.

III - DA DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS
Declaro, sob minha responsabilidade, que:

I — ndo possuo impedimento legal nem quanto ao previsto no art. 8° da Instrugdo Normativa

CGM n° 02/2026 para exercer a fungao a qual fui designado;

IT — ndo tenho conhecimento de qualquer circunstancia que comprometa minha capacidade
técnica ou funcional para o desempenho das atribui¢des inerentes ao acompanhamento e gestao do

presente contrato;

III — comprometo-me a comunicar imediatamente a autoridade competente a ocorréncia de
qualquer fato superveniente que possa configurar impedimento, suspei¢do, conflito de interesses

ou impossibilidade de continuidade no exercicio da fungao;

IV — estou ciente de que o exercicio da gestdo contratual constitui dever funcional e de que

responderei pelos atos praticados com dolo ou erro grosseiro, na forma da legislagao vigente;
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V — declaro que tive acesso a Instrugdo Normativa CGM n° 02/2026 e demais orientagdes

pertinentes ao exercicio da gestdo contratual.
Por ser expressdo da verdade, firmamos o presente termo.

Data: /[

Gestor Titular Gestor Substituto
Cargo Cargo
Matricula Matricula
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ANEXO III

MODELO DE NOTIFICACAO A CONTRATADA

MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

ORGAOQ/ENTIDADE:

NOTIFICACAO N°: /20

I - IDENTIFICACAO

Processo Administrativo n°:

Contrato n°:

Contratada:

CNPIJ:

Objeto do Contrato:

II - NATUREZA DA OCORRENCIA

() Atraso na execug¢ao contratual.

( ) Inexecugdo parcial do objeto.

() Inexecucao total do objeto.

( ) Execugdo em desconformidade com o contrato.
() Irregularidade fiscal ou documental.

() Descumprimento de determinacéo da fiscalizagdo.
() Descumprimento de obrigacado acessoria.

( ) Outro:
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III - DAS EVIDENCIAS
A presente Notificacdo fundamenta-se nas seguintes evidéncias:
( ) Relatorio de Fiscalizagao.

( ) Vistoria realizada em / /

( ) Registro fotografico/video.
( ) Relatério técnico.

( ) Boletim de medigao.

() Ordem de servico.

( ) Declaragao de servidor.

( ) Outro:

IV —DOS FATOS

Durante a fiscalizagdo da execugao contratual foram constatadas as seguintes ocorréncias:

V — DA FUNDAMENTACAO
As ocorréncias descritas caracterizam, em tese, descumprimento das seguintes disposi¢des:

( ) Contrato, Clausula(s)

() Termo de Referéncia / Projeto Basico, item(ns)

( ) Edital, item(ns)

( ) Lei Federal n° 14.133/2021, artigo(s)

( ) Outro
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VI — DAS PROVIDENCIAS NECESSARIAS

A Contratada fica NOTIFICADA para que, no prazo de ( ) dias uteis, contado do

recebimento desta Notificagdo:

() sane integralmente as irregularidades apontadas;

( ) apresente justificativa formal;

() apresente documentagdo comprobatoéria;

() substitua materiais, equipamentos ou produtos;

() refaga os servigos executados;

() substitua empregados ou prepostos;

() regularize obrigag¢des trabalhistas, previdenciarias ou fiscais;

() adote as seguintes providéncias:

VII - DA ADVERTENCIA

O ndo atendimento desta Notificacdo, sem justificativa aceita pela Administracdo, ou a
permanéncia da irregularidade apds o prazo concedido poderd ensejar a adogdo das medidas
administrativas e contratuais cabiveis, inclusive a instauragdo de procedimento destinado a
apuracdo de responsabilidade e eventual aplicagdo das sang¢des previstas na Lei Federal n°

14.133/2021 e no Contrato, observados o contraditorio e a ampla defesa.

VIII — FISCALIZACAO

Essa notificacdo foi elaborada pelo fiscal em / /

Fiscal

Matricula
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ou

Essa notificagao foi elaborada pelo gestor em

Gestor

Matricula

IX — CIENCIA DA CONTRATADA

Declaro que recebi a presente Notificagao.

Nome:

Cargo/Funcéo:

CPF:

Assinatura:

Data: /]

EM CASO DE RECUSA OU IMPOSSIBILIDADE DE RECEBIMENTO

() A Contratada recusou o recebimento da presente Notificacao.

(

() A Notificagao foi encaminhada por outro meio idéneo:

) A Notificagdo foi encaminhada por correio eletronico e recebida em /

recebidaem _ / /
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CONTROLE DE CUMPRIMENTO DA NOTIFICACAO

(Preenchimento pelo Fiscal do Contrato apo6s o término do prazo concedido)

A Contratada apresentou manifestagcao?

( ) Sim.
( ) Nao.
Data da manifestagao:  / /

A irregularidade foi sanada?
( ) Integralmente.
() Parcialmente.

( ) Nao.

Descricao das providéncias adotadas:

CONCLUSAO DO FISCAL
Apo6s analise das providéncias adotadas pela Contratada, concluo que:
( ) A irregularidade foi integralmente sanada.

( ) A irregularidade foi parcialmente sanada.
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( ) A irregularidade permanece.
() Encaminho os autos ao Gestor do Contrato para ado¢ao das providéncias cabiveis.

() Sugiro a instauragédo de procedimento para apuragao de responsabilidade contratual.

Justificativa:

Fiscal do Contrato

Nome:

Cargo:

Matricula:

Assinatura:

Data: / /
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ANEXO 1V

CONTROLE DE PAGAMENTOS

Contrato n° Processo n°

Contratada:

Objeto:

Empenho n° Valor inicial R$

Data Nota Fiscal li)rz:)g(:;r?f:n?oe Valor (R$) Emiilr?l(l)od(oR&

01/01/26 Saldo Inicial - - 1.000,00
01/02/26 123/26 246/26 400,00 600,00
01/03/26 124/26 Atual 500,00 100,00
15/03/26 Reforco -—-- 350,00 450,00
30/04/26 Anulagao - 50,00 400,00

Silva Jardim, xx de xxxxxxx de XXXXXX

Gestor do Contrato

Matricula
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ANEXO V

RELATORIO FINAL/PARCIAL DO GESTOR DO CONTRATO

1 — IDENTIFICACAO

Orgio:

Processo Administrativo: Contrato:

Contratada:

CNPIJ:

Objeto:

Valor Inicial: Valor Atualizado:

Vigéncia:

Periodo abrangido pelo relatorio:

II — HISTORICO DA CONTRATACAO
Informar resumidamente:

* finalidade da contratacao;

* modalidade da contratagio;

* data da assinatura;

* inicio da execugao;

* principais altera¢des contratuais realizadas;
* aditivos celebrados;

* reajustes, repactuacdes ou revisdes concedidas.
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III - EXECUCAO CONTRATUAL
Durante o periodo analisado verifica-se a:
( ) execugdo regular

( ) execugao regular com ressalvas

( ) execugdo irregular

Descri¢cao detalhada:

Informar:

* percentual executado;

* cronograma fisico-financeiro;
* parcelas concluidas;

* pendéncias existentes;

* atrasos;

* justificativas apresentadas pela contratada.

V —PAGAMENTOS

Empenho(s):

Saldo do empenho:

Ha parcelas pendentes de pagamento?

( )Sim

IV — ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

Valor empenhado:

Saldo contratual:
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( ) Nao

Justificativa:

VI - ALTERACOES CONTRATUAIS
Ocorreram alteragdes?

( ) Nao

() Acréscimo

() Supressao

( ) Prorrogacgao

( ) Reajuste

( ) Repactuacao

( ) Revisao

Descrigao:

VII - GARANTIA CONTRATUAL

Existe garantia?

( ) Nao
( )Sim
Tipo: Valor:

Esta vigente?
( ) Sim

( ) Nao
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Necessita complementac¢io?
( )Sim

( ) Nao

VIII - OCORRENCIAS RELEVANTES
Registrar:

* notificagdes;

* adverténcias;

* aplicacao de sangdes;

* glosas;

* paralisagdes;

* problemas encontrados.

IX — MANIFESTACAO DOS FISCAIS
Foram apresentados os Relatérios Mensais?
( )Sim

( ) Nao

Existe divergéncia entre os fiscais?

( ) Nao
( )Sim
Descrever:

Home page www.silvajardim.rj.gov.br

Praca Amaral Peixoto, n°® 46- Centro, Silva Jardim/R] — CEP. 28.820-000
Telefone PABX (022) 2668-1688

E-mail controladoria@silvajardim.rj.gov.br

PAGINA 67




Boletim

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Silva Jardim
Secretaria Mun. de Gabinete Civil
Subsecretaria Mun. de Comunicagao Social

Criado pela deliberacéo n° 470, de 20 de julho de 1973,
art 98 - Lei Orgénica do Municipio de Silva JardimRJ

www.silvajardim.rj.gov.br Numero 814 20 de Agosto de 2026

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA JARDIM

Controladoria Geral do Municipio

X — AVALIACAO DA CONTRATADA

Pontualidade
() Excelente

( )Boa

( ) Regular

( ) Insatisfatéria
Qualidade

( ) Excelente

( )Boa

( ) Regular

( ) Insatisfatoria
Comunicag¢do
() Excelente

( )Boa

( ) Regular

() Insatisfatéria
Capacidade técnica
() Excelente

( )Boa

( ) Regular

( ) Insatisfatoria
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XI - CONCLUSAO

O gestor conclui que:

() aexecugao contratual ocorreu regularmente;

( ) existem pendéncias sanaveis;

() existem irregularidades relevantes;

( ) recomenda-se a prorrogag¢ao contratual;

() recomenda-se nova licitagao;

( ) recomenda-se encerramento da contratagao;

() recomenda-se instauragdo de procedimento sancionador.

Justificativa:

Silva Jardim, xx de xxxxx de XxXXX.

Gestor

Matricula
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ANEXO VI

RELATORIO DE FISCALIZACAO E RECEBIMENTO PROVISORIO

1 — IDENTIFICACAO

Orgio:

Processo Administrativo:

Contrato:

Contratada:

CNPIJ:

Objeto:

Periodo abrangido pelo relatorio:

II - EXECUCAO

Situagao

( ) Regular

( ) Regular com ressalvas
( ) Irregular

Descrigao:

III — VISTORIAS

Vistoria Data

Local Responsaveis Presentes
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IV — VERIFICACAO DO OBJETO

Verificagao Sim

Nao

Nao
Aplicavel

A parcela contratual foi integralmente executada

Os quantitativos conferem com o contratado

A qualidade atende as especificagdes técnicas

As marcas conferem com o contratado

Os pregos observam o contrato

O cronograma foi observado

A documentagao prevista no art. 29 do DM 2763/24
esta regular

N3ao foram constatadas irregularidades impeditivas

Outros:

Justificativa e medidas tomadas para os itens marcados como “NAQO”:

V — DOCUMENTOS ANALISADOS
( ) Nota Fiscal

( ) Medicao

() Diario de Obras

( ) Cronograma

Telefone PABX (022) 2668-1688
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() Relatorios
( ) Documentagao para cumprimento do art. 29 do DM 2763/2024

() Outros:

VI - OCORRENCIAS

Data Ocorréncia Providéncia Resultado

VII — NOTIFICACOES

Numer

o Data Motivo Prazo Concedido Situagio

VIII - RESSALVAS

Descrever

IX - RECOMENDACAO

( ) Recomendo o pagamento.
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( ) Recomendo o pagamento com ressalvas.
() Nao recomendo o pagamento.

Justificativa:

X — ANEXOS

( ) Fotografias

( ) Videos

() Relatorios

() Medigdes

( ) Ensaios

( ) Documentagdo do art. 29 do DM 2763/2024

( ) Outros

XI — ENCAMINHAMENTO
(Se recomendado o pagamento)

Apos verificagdes realizadas durante a fiscalizagao contratual, RECEBO PROVISORIAMENTE
a parcela executada referente a Nota Fiscal , certificando que sua execugdo ocorreu
conforme as verificagdes constantes deste relatorio, ressalvadas as observagdes registradas neste

documento.

Encaminhem-se os autos ao Gestor do Contrato para analise, recebimento definitivo da parcela, se

cabivel, e demais providéncias.

(Se nao recomendado o pagamento)
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Considerado o exposto neste relatorio, ndo recomendo o pagamento referente a Nota Fiscal

, até que sejam regularizadas as questdes apontadas.

Encaminhem-se os autos ao Gestor do Contrato para analise e demais providéncias.

Silva Jardim, xx de xxxxx de XXXX.

Fiscal

Matricula
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ANEXO VII

TERMO DE AUTORIZACAO DE INiCIO DA EXECUCAO CONTRATUAL

I — IDENTIFICACAO

Orgio:

Processo Administrativo: Contrato:

Contratada:

CNPIJ:

Objeto:

Valor: Data da assinatura: / /

Prazo de vigéncia:

II - RESPONSAVEIS

Gestor:

Fiscal Técnico:

Fiscal Administrativo:

Fiscal Setorial (quando houver):

Preposto da Contratada:

Telefone: E-mail:

II1 - DECLARACOES
O Fiscal Administrativo certifica que:

I — O contrato encontra-se vigente;
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II — Foram designados gestor e fiscais;

IIT — A contratada apresentou a garantia contratual, quando exigida;

IV — Foram apresentados os documentos exigidos para inicio da execugao;
V — Foi indicado o preposto;

VI — Foi emitido o empenho correspondente;

VII — Inexistem impedimentos ao inicio da execugao.

IV — AUTORIZACAO

Considerando que foram cumpridos os requisitos necessarios ao inicio da execugio contratual,

AUTORIZO o inicio da execug¢ao do objeto contratado, a partir de / /

V — ORIENTACOES A CONTRATADA

A contratada declara ciéncia de que:

I — Devera observar integralmente o contrato;

II — Devera atender as determinagdes dos fiscais;

IIT — Devera manter todas as condi¢cdes de habilitagao;

IV — Devera comunicar imediatamente qualquer fato que comprometa a execugio;

V — Devera manter preposto disponivel durante toda a execugao contratual.

Silva Jardim, xx de xxxxxx de XXXXXX

Fiscal Administrativo Representante da Contratada

Matricula
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ANEXO VIII

RECEBIMENTO DEFINITIVO E AUTORIZACAO DE LIQUIDACAO

I — IDENTIFICACAO

Orgio:

Processo Administrativo: Contrato:

Contratada:

Objeto:

Nota Fiscal: Valor:

Competéncia:

II - FUNDAMENTACAO

Considerando:

I — a Certificagao da Execuc¢ao emitida pelo Fiscal do Contrato;
IT — os documentos constantes do processo;

IIT — a regularidade administrativa da contratagao;

IV — que a parcela executada constitui evento de adimplemento vinculado ao respectivo documento

de cobranga, nos termos do art. 92, § 7°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

IIT - RESSALVAS
( ) Nao

( ) Sim:
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IV — RECEBIMENTO DEFINITIVO

RECEBO DEFINITIVAMENTE a parcela contratual correspondente ao documento fiscal acima
identificado, por verificar o cumprimento das obrigacdes contratuais referentes ao respectivo

periodo de execugao, ressalvado o exposto anteriormente neste termo.

O presente recebimento ndo afasta a responsabilidade da contratada pelos vicios, defeitos ou

incorre¢des posteriormente constatados, nos termos da legislagdo e do contrato.

Em caso de obra:

Por tratar-se de obra, em que o recebimento definitivo se dara apenas apos sua conclusdo, nao

havera recebimento definitivo no presente momento.

V —REGULARIDADE ADMINISTRATIVA

Encontram-se regular:

Nao

Verificagoes Sim Nao Aplicavel

Os débitos com a fazenda municipal

Os débitos com a fazenda estadual

Os débitos com a fazenda federal

O FGTS

Os débitos trabalhistas

Nao foram constatadas irregularidades impeditivas

Outros:

Justificativa e medidas tomadas para os itens marcados como “NAO”:
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Boletim

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Silva Jardim
Secretaria Mun. de Gabinete Civil
Subsecretaria Mun. de Comunicagdo Social
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VI— AUTORIZACAO

Em razdo do recebimento definitivo da parcela, da regularidade administrativa verificada, e
inexisténcia de impedimento ao pagamento, AUTORIZO o prosseguimento da liquidacdo da

despesa referente ao documento fiscal acima identificado.

Encaminhem-se os autos ao Secretario e para ciéncia e prosseguimento a Contabilidade.

Em caso de obras:

Em razao do recebimento provisorio da parcela realizado pelo fiscal, da regularidade
administrativa verificada, e inexisténcia de impedimento ao pagamento, AUTORIZO o

prosseguimento da liquidagao da despesa referente ao documento fiscal acima identificado.

Encaminhem-se os autos ao Secretario e para ciéncia e prosseguimento a Contabilidade.

Silva Jardim, xx de xxxxx de XXXX.

Gestor

Matricula
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